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CERTIFICADO

El Secretario Municipal que suscribe, certifica que:

El Concejo de la llustre Municipalidad de Calama, en su Primera Sesién Ordinaria del mes de Agosto, citada a las
08:30 horas, del 05 de Agosto de 2013, en el Salon de Honor del Municipio, adopté el siguiente Acuerdo:

ACUERDO No. 091/2013/ Por unanimidad de votos a favor de los Sres. Concejales presentes, incluido el
voto a favor del Sr. Esteban Velasquez Nuiiez, Alcalde de la Comuna y Presidente del Concejo Municipal,
se acordd: Aprobar el Objetivo y Funciones Especificas de Personal a Honorarios, de Secretaria
Municipal, correspondiente al afio 2013, presentado y explicado por la Srta. Marisol Zurita Balcizar,
Directora de Personal y cuyo texto es el siguiente:

EXPERTO ADMINISTRATIVO
OBJETIVO: Reforzar y apoyar la labor administrativa de la Oficina del Concejo Municipal.

FUNCION ESPECIFICA:

a)  Operar el sistema especializado de Audio utilizado para las Sesiones de Concejo y mantener el
registro y archivo de las grabaciones digitales.

b)  Apoyar en la mecanografia del Resumen Ejecutivo de las Sesiones.

¢)  Apoyo en el registro y estadistica de las Sesiones y Acuerdos del Concejo Municipal.

d)  Apoyar en el archivo y clasificacién de documentos relativos al Concejo.

e)  Apoyar en la gestidn de Vidticos, Viajes y Cursos de los Sres. Concejales.

f) Llevar registro estadistico de correspondencia recibida y enviada a los Sres. Concejales.

g)  Atencidn de piblico y orientacion a los usuarios respecto a trémites que se realizan en la Oficina del
Concejo Municipal,

Preside la presente Sesion el Sr, Esteban Velasquez Nifiez, Alcalde de la Comuna y Presidente del Concejo
Municipal.

Participaron en el presente acuerdo los Concejales Sefiores: José Mardongs YGallardo, Norma Araya Romero, Juan
Zebra Godoy, Dario Quiroga Venegas, Isolina Molina Henriquez, Hernaf Ve]asquez Nufiez, José Astudillo Trigo y
Dinka Lopez Duran.

Calama, 05 de Agosto de 2013. o
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Distribucion: Alcaldia, Sres. Concejales, Adminis Municipal, Asesoria Juridica, Control, Finanzas,
Gabinete, Sudet Archivo, Sudet Decre f. Transparencia, DOC, Personal, Interesados, Archivo
de Concejo.
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